FORMATO PARA SOLICITUD DE CREDITO, No.

LINEA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DD____MM___ AA

COOPERATIVA MULTIACTIVA DEL PERSONAL DEL SENA

COOPSENA LTDA.
NIT: 860.014.871-1

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombres:
Cedula: Direccién: Teléfono:
Regional: Dependencia: V. Crédito solicitado:$
Cuota mensual:

Plazo: meses Periodo de gracia: meses $
Destinacién: Creacién Expansioén: Antigiiedad Adquisicién Antigtiedad
El crédito se va a invertir en: Compra de equipos $ Capital de trabajo: $
Infraestructura $ Materia prima $ Constituciéon empresa $
Pago de asesoria $ Otros $ (especifique):
Recursos propios (en dinero) Recursos propio (en equipos) Recursos propios, (en infraestructura)

$ $

Recursos otros socios:

Total recursos propios: $ % $
Actividad Productiva:
Productos (s) o servicio (s):
El producto o servicio es: Nuevo Ya existe en el mercado

Que distingue su producto / servicio:

Tipos de clientes:

Mercado a atender:

Tipo de empresa: Unipersonal Limitada Asociativa

Otra (especifique) Informa Formal No de socios

Nombre o razén social:

Direccién empresa: Teléfono:

Requiere licencias o permisos | Cuales Valor licencias

Que personal requiere? (especifique)

Proyecto de ingresos: $ Mensual Semestral Anual

Gastos fijos: $ Mensual Semestral Anual

Distribucién gastos fijos: Arriendo $ Servicios publicos $

Gastos Personal $ | Mantenimiento $ Otros $

Plan de negocios elaborado? | sI NO | Tomaré Seguros: SI NO

Nombre codeudor:

Nombre codeudor:

Garantia: | Institucional (FNG) | Prendaria: Sobre:

Espacio reservado para COOPSENA LTDA

Concepto Comité de Expansion, Desarrollo y Proyectos

Favorable Desfavorable:

Aplazado Razon del aplazamiento
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FORMATO PARA SOLICITUD DE CREDITO, No.

LINEA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DD____MM

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

1.# Identifique su solicitud con todos los datos personales que debe suministrar.

2# Anote el valor total del crédito solicitado, el plazo para el pago, el periodo de gracia si lo
requiere (teniendo en cuenta que es de maximo 3 meses).

3.# Informe si el crédito se aplicara a la creacién de una empresa, a la expansién de una que ya
posee el solicitante o para la compra de un negocio en funcionamiento, caso en el cual se
especifica su antigtiedad en el mercado.

4 # Relacione la forma en que distribuird los recursos del crédito entre los diversos rubros
identificados en el formulario (compra de maquinaria, equipos y herramientas, capital de
trabajo, dotacién de infraestructura, materia prima, gastos de constitucién, incluyendo licencia
y permisos cuando sea necesario, pago de asesorias y toros que convenga especificar.

5# Relacione también los recursos propios con que cuenta para aportar al negocio, cuantificando
su valor y discriminando la manera en que distribuye, segiin sea en dinero en efectivo, equipos
y vehiculos e infraestructura. En relacién con el valor total del proyecto, calcule el porcentaje
que estos aportes representan para el negocio. Asi mismo, relacione el monto de los aportes de
los demas socios, a la empresa, si los hay.

6.# Defina en pocas palabras la actividad productiva que desarrollard la empresa (ejemplo:
procesamiento de alimentos, comercializacién de articulos de aseo, explotacién avicola, servicio
de vigilancia, servicio de transporte, fabricacién de muebles, elaboracion de articulo de cuero,
etc.).

7 # ldentifique los productos o servicios que lanzara al mercado. (ejemplo para las actividades
productivas del punto anterior: productos carnicos, ventas de articulos de aseo, pollos de
engorde, vigilancia, transporte escolar, muebles de oficina, zapatos y botas).

8.# Informe si su producto es nuevo en el mercado o ya existe y que lo distingue de los demas.
También describa de manera sintética el tiempo de cliente al cual su producto o servicio.
Caractericelo de la manera precisa que pueda, asi como el mercado que atendera. (ejemplo:
amas de casa que acuden a los supermercados de cadena, poblacion de colegios y
universidades, restaurantes de comida rapida, comerciantes minoristas, poblacién asentada en
la periferia de Bogotd, clientes de almacenes ubicados en barrios populares como...., etc).

9.# Informe de la figura juridica con que constituird la empresa formalmente o si arrancara de
manera informal. Proporcione el nombre o razén social de la empresa, su ubicacién y teléfono.
Requiere de algtin permiso o licencia parta su funcionamiento?. Identifique cual y cuanto
cuesta obtenerlo. Ejemplo: registro sanitario, permiso de alguna entidad o ministerio, licencia
ambiental, etc. Especifique el tipo de personal y la cantidad que requiera para poner en
funcionamiento la empresa. Esto debe ser verificable.

10.#Haga un estimativo mensual, semestral o anual de los ingresos que espera obtener al poner en
operaciéon el negocio, asi como de los gastos fijos que conlleva su funcionamiento,
distribuyendo en los rubros de arriendos, servicios publicos, personal, mantenimiento y otros
gastos.

11.#Acompane esta solicitud del correspondiente plan de negocios que haya elaborado para el
efecto e informe si estd en condiciones de tomar seguros para amparar los bienes de la empresa
y la manera como proporcionard las garantias sobre el crédito obtenido: codeudores, prendaria
o institucional.
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FORMATO PARA SOLICITUD DE CREDITO, No.

LINEA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DD____MM

CONTENIDO RECOMENDABLE DEL PLAN DE NEGOCIOS

Resumen Ejecutivo: Esto implica proporcionar un panorama muy breve y resumido de la empresa,
que funcione practicamente como sinopsis de su plan de negocios. Defina concepto de su empresa,
los aspectos financieros basicos (tales como proyecciones de ventas y exigencias de capital) y la
situacién actual del negocio. Identifique a los socios y al personal clave y describa de qué manera
cada uno contribuye al éxito del negocio. Se elabora al final y encabeza el documento.

Descripcién del negocio: Comience con un panorama general de la rama de actividad en que va a
incursionar y de los diversos mercados que abarcard. Después describa su empresa, incluyendo su
estructura operativa (explotacion primaria, fabricacién o procedimiento, comercializacién minorista,
distribucién mayorista, servicios personales, suministro de asesoria, etc.), la figura legal que
adoptard (empresa unipersonal, de responsabilidad limitada, asociativa, etc.). La base de su clientela,
sus productos o servicios y los métodos de distribucion que utilizard. Destaque aquello que los
distingue de la competencia y de otras empresas en el ramo.

Estrategia de comercializacion: Primero defina el mercado total: dimension, estructura, prondstico
de crecimiento, tendencias y potencial de ventas. Luego calcule, conforme a pardmetros realistas, su
posible participacién en el mercado y la forma en que se propone alcanzarla y mantenerla. Lo
anterior requiere describir cémo espera y el producto en el marcado, las técnicas para fijar precios,
las estrategias de promocién, los métodos de distribuciéon y el papel de estos factores para el logro de
su proposito de comercializacion. (Es necesario apoyarse en un plan de mercadeo que integre
elementos tales como estrategias de ventas, publicidad, relaciones publicas y promociones. También
debe incluir las tareas por desarrollar, el presupuesto para la comercializacién, la programacién de
las diversas actividades por ejecutar y los procedimientos para evaluar el éxito de sus actividades
comerciales).

Analisis de la competencia: Este paso implica identificar a los competidores reales o potenciales y
analizar sus aciertos y debilidades. Para ellos es necesario averiguar las razones de sus éxitos y
fracasos, con el propésito de afinar sus propias tacticas de mercadeo. No permita que prejuicios u
optimismo infundado distorsiones su vision acerca de lo que en realidad es la competencia;
caractericela en detalle lo més cercanamente posible.

Plan de disefio y desarrollo de producto: Describa el disefio de su producto o servicio y su
desarrollo en el contexto de la produccion y el mercadeo. Describa el proceso de elaboracién o de
prestacion, si es un servicio. Si su empresa se basa en un nuevo producto que generd y que estd en
proceso de desarrollo, esta seccién debe incluir un plan de prueba del prototipo, de revisiones
consecutivas y una exhaustiva e evaluacion final. (Verifique que en la estructura de costos del
producto se incluya materiales e insumos, mano de obra, gastos por concepto de utilizaciéon de
equipos, servicios profesionales y los costos administrativos en que se incurre para su realizacién).

Planes de operacion y administrativo: Esta parte describe el funcionamiento cotidiano de su
empresa. Debe incluir a los responsables de los distintos aspectos de la operacién, la forma en que
realizan sus funciones y los requerimientos de inversién y de gastos para funcionamiento. Ademas
de especificar sus planes, es necesario demostrar que cuenta con los recursos adecuados, en lo que
respecta a instalaciones, equipo, material y mano de obra para operar, conforme a lo planificado.

Plan financiero: Esta es la columna de su plan de negocios y debe elaborar estados de posicién
financiera, de flujo de efectivo y del balance. Estos instrumentos proporcionan el marco histérico, los
prondsticos a futuro y una visién clara de su actual situacion financiera. Aytdese de un contacto de
confianza y acompatfie su propuesta de un cronograma de actividades. jExitos!
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